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  UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYO

FACULTAD DE CIENCIAS APLICADAS  A LA INDUSTRIA


Informática – Tema: MS Excel

Práctico Nº 2: Bases de Datos- Barra de Dibujo- Conexión Word -Excel

1. Confeccionar la siguiente base de datos:

	Apellido
	Nombre
	Carrera
	Edad
	Curso

	BARRIONUEVO
	Jesús
	1º ING QCA
	18
	Química

	FERNANDEZ
	Yamila
	2º ING. AL.
	21
	Matemática

	ARREGUI
	Esteban
	1º ING QCA
	18
	Química

	BARRO
	Antonella
	2ºING. QCA
	19
	Física

	FIGUEROA
	Valeria
	1ºING.QCA
	19
	Matemática

	BERTANI
	 Melisa
	1º ING QCA
	18
	Química

	COLOMBI
	José
	2ºING. QCA
	19
	Química

	FUNES
	Iván
	1ºING. AL.
	20
	Matemática

	COPADO
	Claudia
	2º ING. AL.
	18
	Física

	CASATTI
	 Alejandro
	1º ING QCA
	22
	Física

	CAMPOS MAUREGUI
	Sabrina
	1º ING AL.
	19
	Matemática

	ALVAREZ
	Alberto
	1º ING.QCA
	20
	Química


2. Agregar más alumnos a la base de datos; completar 20 alumnos, manteniendo

los cursos que ya existen, utilizando la opción Formulario del menú Datos.
3. Hacer 3 copias de la hoja con el registro y ordenar cada una según:

Ordenar los registros de la base de datos.

- Por edad.

- Por Apellido.

- Por Curso y luego, por apellido.

- Por Curso, luego por edad y finalmente por apellido.

4. Aplicar filtros para responder a las siguientes situaciones:

- En la Copia 1, generar un listado de todos los alumnos cuya edad sea 18 años.

- En la copia 2, buscar los alumnos cuya edad sea menor a 20 años.
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5. En hoja nueva cambiar el nombre a diagrama y realizar el siguiente diagrama de flujo:

6. A la derecha del esquema realizar el siguiente esquema:
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7. En otra hoja realizar un esquema de laboratorio que incluya un erlenmeyer, un tubo y un vaso de precipitados.

8. Copie una de las tablas del Punto 1 con datos en un archivo de Word, de forma tal que si es modificada en Excel también cambie en Word.

9. Guardar ambos archivos con el nombre Practico 3– Apellido y Nombre en la carpeta de la asignatura.
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