INSTRUCTIVO SIU GUARANI
PARA DOCENTES

Py
K CIENCIAS APLICADAS
~®/ A LA INDUSTRIA

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYO
FACULTAD DE CIENCIAS APLICADAS A LA INDUSTRIA - Direccién de Alumnos




La plataforma SIU Guarani es el sitio en el cual vamos a realizar todos los tramites referidos a los
estudiantes de la Universidad Nacional de Cuyo.

Para hacer uso de la misma, es necesario ingresar a la pagina http://guarani.fcai.uncu.edu.ar/
en donde encontraremos la siguiente ventana:

FAGDIA0 DF GESTION ACADEMICA
Ingresa tus datos SIU Guarani
Usuario Algunas de las cosas que padés hacer con este sistema son
« Inscribirte a materias y exdmenes.
- — «+ Consultar el plan de w propuesta.
Conkaseiia « Consultar tu historia académica
+ Actualizar tus datos personales.
» Recibir alertas sobre periodos de inscripcién o vencimiento de examenes finales.
Ingresar

Ingresaremos nuestras credenciales de “Usuario” y posteriormente la contraseiia para poder
acceder a nuestro perfil.

Posteriormente encontraremos la proxima pantalla:

slUGUARANi =@l 2 JUAN CAR.CS PERZZ ~

MBDULO DE GESTIIN ACADEMICA

Clases | Bximenes | Reportes » Pert: Docente =

Seleccione la comision con la que desea operar Filiar
Periodo lectivo: | Vigentes v

2020 - 2° cuatrimestre

Industiias Petroguimicas [29K2P)

[ Responsabitidad | Tumo | Inscripciones |
No tiene Sede Unica Asociado Sin definis 26

Tecnalogia y Trans porte del Gas Natural (E115)

Comision Uhicacién Responsabilidad| Tumo | Inscripciones

No tiene Sede Unica Adjunto Sin definir 22

Como se puede observar, hay diferentes pestanas que serviran para distintos tramites a realizar.

Por otro lado, también se muestra un listado con las comisiones a las que pertenecemos, un
icono de mensajeria (donde vamos a recibir notificaciones y mensajes importantes), entre otras


http://guarani.fcai.uncu.edu.ar/

opciones. Ademas, como podemos notar, se nos muestra el detalle de las catedras: ubicacion,
cantidad de alumnos, y el rol o funcién que cumplimos dentro de las mismas.

En primer lugar, vamos a seleccionar una de las comisiones, donde nos llevara a la siguiente
pantalla:

SIUGUARANi =@ 2 UANCAROSPZREZ ~
1AGDULO DE GESTION ACADEMICA
Clases  Exdmenes  Reporas v Pari: Dacente +
A | induslrias Petroguimicas: C-5699-2020 v m Cargar Notas
Industrias Petroquimicas (291QP) - C-5699-2020 £2 Detalles

(291QP) Industrias Petroquimicas
Comision: C-5699-2020

Ao académico: 2020

Periodo lectivo: 2° cuatrimestre

Cuando hemos seleccionado la comisién que queremos revisar o administrar, nos
encontraremos con el botén de “Cargar Notas”. Dicho enlace, nos permitird acceder a los
alumnos que se encuentran cursando nuestra catedra. De esta manera, una vez que se hayan
ejecutado las instancias evaluativas de proceso, al finalizar el semestre, debemos completar
todos los campos de cada estudiante.

Es muy importante interiorizarse con esta parte del Guarani, ya que cada semestre, segin
corresponda, deberemos ingresar para cargar las regularidades de las materias (actividades) que
han cursado los estudiantes.

Otra pestafia de interés, es la de “Exdmenes”, donde veremos lo siguiente:
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MODLLD O GESTIN ACADEMICA

Cusatas  Clses Ropstes v Per Docente ~

Seleccione la mesa con la que desea operar Filrar

Firarpor  Fecha v Fecha | ddimmiaaaa

Catilis]s (2410P)

Fecha del examen Turno de examen Liamado Ublcacitn

074032014 08:30 A Febrera-Marze 2 Llamada 1 Sede Unica
32014 0830 A Febrero - Marza 3 Llamado 1 Sede Unica
300520140830 A Mayo Llamado 1 Sede Unica
04/07/2014 0830 A Julie 4 Llamado 1 Sade Unica
0110812014 08:30 A dulla 2 Liamada 1 Sede Unica

Cienciss del Ambiente (27104}

Fecha del examen Tumo de examen Ubleacion

15112017 16:00 A Noviembre - Diciembre 1 Llamada 1 Sede Unica

Ciencias de la Tiema (307)

Fecha del examen [ e ] Turno de examen Liamado Ubicacion

02122010 1900 A Hovlembre -iciembra 2 Llamada 1 Sede Unica
172011 0830 A Noviembre - Diciembre 1 Llamada 1 Sede Unica
011272011 08:30 A Rovlambra - Diclambra 2 Llamada 1 Sede Unica
1511272011 68:30 A ‘Noviembre - Diclembre 3 Llamada 1 Sede Unica
160212012 0830 A Febrera - Marza 1 Llamado 1 Sede Unica

Como podemos apreciar, el sistema exhibe un listado de las mesas de examenes discriminadas
por turno, respecto a cada materia a las que estamos asignados para conformar el tribunal de
evaluacion. Este listado permite identificar la fecha y hora a la que se tomara el final
correspondiente, la ubicacién (General Alvear o San Rafael, ésta ultima identificada como “Sede
Unica”), entre otras descripciones.

También si observamos la parte superior, tenemos campos de filtrado. Estos nos serviran para
poder acceder a una mesa en particular de forma agil.

Posteriormente, para revisar una mesa en particular, debemos hacer click seleccionandola en la
columna que muestra la leyenda “Mesa”, tal como se muestra a continuacion:

slUGUARANi = £ VAN CARLOS PEREZ -

MODLLD DF GESTION ACADEMICA

Cusatas | Clses Reparies - Pari Docarto -

Seleccione la mesa con la que desea operar Filtar
Fittrar por Fecha > Fecha dd/mmiaaaa

Catilisis (241QP}

Fecha del examen Turno de exemen Ubicacion
070032014 0330 Fabrera-Marzo 2 Liamada 1 Sade Unica
2312014 0830 Fobrern - Marza 3 Liamado 1 Sede Unica
30M 520140830 Mayo Llamado 1 Sede Unica
04072014 0830 ol 1 Lamada 1 Sade Unica
0110872014 0830 o 2 Liarmada 1 Sede Unica

Ciencies del Ambiente (27104}

Fecha del examen “ Tumo deexamen Liamado Ublcacién

151172017 16:00 A Noviembre - Dicambre 1 Liamada 1 Sede Unisa

Ciencias de la Tiema (37R)

I I S I~ O S SR
9211212010 1900 A Noviembre Jiciembre 2 Liarmada 1 Sade Unica

ATAH2011 0830 A Noviembre - Diciembre 1 Llamada 1 Sede Unica

022071 08:30 A Noviembre - Diciembre 2 Liamado 1 Sade Unica

61272011 68:30 A Noviembra - Diclambra 3 Liamada 1 Sede Urica

160242012 0830 A Febrern - Marza 1 Liamado 1 Sede Unica

Seleccionamos una de las opciones para poder visualizar el contenido, donde vamos a tener la
siguiente pantalla, por ejemplo:



SIUGUARANI O00] AnyeTnseER<

HEDILODE GISTIGN ACADEMICA

Cusadss | Clases et Pt Dacente «
A Caldisis A v Cargar Notas ~ Alumnos  Actas
Catalisis - (241QP) £2 Detalles

Catalisis (241QP)

Ario académico: 2013
Turno: Febrero-Marzo 2

Llamado: Llamado 1

Mesa: A

Fecha del examen: 07/03/2014 08:30

Ubicacion: Sede Unica

Una vez que nos encontramos en este sitio, vamos a ubicar las pestafias que se encuentran en
el margen superior derecho: “Alumnos” y “Actas”, ya que éstas nos permitiran ver los alumnos
que se encuentran inscriptos, o en el caso de ser una mesa antigua, nos permitird revisar las
actas de examen que se hayan generado. Si elegimos esta Ultima pestafia, veremos lo siguiente:

slUGUARANi = 2 UAN CARLOS PEREZ ~
MBOULD DE GESTIIM ACADEMIEA
Gusadas  Classs  Exémenes  Repories - Peril: Bogente ~
A Caidtisis A v Inicio CargarNolas  Alumnos m
Catalisis - (241QP) £= Detalies

Actas de examen

Lista de actas

Aca  Fecha Instancias Codigo de verificacion Cant. alumnos Estado  Porcantaje de carga

6853 07032014  Regular-Libre 2 2 comaca (R @ Edia | AImorme o Cerrar

La interfaz nos muestra el acta que fue generada para esa mesa en particular, donde ademas
podemos apreciar si ha sido debidamente cargada, si el acta se encuentra cerrada, y la fecha del
examen, entre otros datos.

Continuando con la exploracion de las pestafias principales, revisaremos la de “Reportes”, de
gran utilidad, ya que podemos acceder rapidamente a la informacién de las mesas, de las
comisiones de cursadas, de actas en las que formamos parte, etc.



Dentro de las opciones de la pestafia mencionada, podemos destacar:
la cual nos permite llevar un seguimiento de las mesas que se avecinan; “Inscriptos a examenes”,
donde se visualiza si hay estudiantes para rendir en nuestro tribunal, como asi también podemos
ver el rol que cumplimos dentro del mismo; “Reporte de Actas”
herramienta ya que es aca donde veremos de forma sintética si nos falta algin acta por cerrar
como veremos a continuacién (IMPORTANTE: Acta que no se ha cerrado, significa que los
alumnos no podran ver su nota, por lo que es fundamental que como docentes tanto al
finalizar el semestre, como en cada turno de examen, debemos tomar contacto con la
Direccion de Alumnos de la Facultad para gestionar el cierre de las mismas dentro del Sistema).

SIUGUARANI SEl AN CARLoS PERE?

HEOUL DR GESTION ACADEMIA

Cusadas | Cltes | Faimands Peri Dacerte +

Inscriptos a examenes s @6
Filtra "
Cesce.  21/09/2019 Hasta: | 21/08/72020
Tumos:  Todos = Acividad: | Todas x
Docente: Ubicacion: | Todos =2

Llamado del Turno septiembre (Septiembre}

27msi2019 A (Septiambra) Sede Unica Suplente

270812019 A (Saptiambre) Sede Unica Suplente

industrias Petroquimicas (291QP)

20K312013 A (Septiambre) Sede Unica Suplente

terias Primas Petroquimicas (271GF)

26032019 A[Septiembre) Sede Unica Presidente

SIUGUARANi m L JUAN CAR OS PEREZ -

1BDULD DE GESTION ACADEMICA

Cursadas  Clases  Examenes  Reporles = Parfi; Docents ~

Agenda de exdmenes

Reporte de actas Ficha del siumns.

Inscriptos a exdmenes

Por favar, selecciane el Tipo de Acta: | Cursadas hd

B o e [ = |

Petiodo lectivo:  Tocos Inserplos rechazados en comisiones

Ofenta de comisionas

Reporte de Actas

“Agenda de Examenes”,

, €S relevante conocer esta

e Resultado de Cursadas an
Acta  Actividad Comisién Ubicacién Estado

243 Tecnologia del Gas Natural Il (£101) c4n? Sede Unica Carrada {14/11/2006)
2436 Tacnologia del Gas Natural Il (£107) 4708 Sede Unica Cerrada (081112007)
2434 Tecnologia del Gas Natwal l (E101) C4705 Sede Unica Corrada (28/112008)
2433 Tecnalogia del Gas Matueal It (E101) CAT04 Sede Unica Cerrada (20112/2005)
248 Materias Primas Petroqémicas (271GP) c2297 Sede Unica Corrada (24022012
60 Indusirias Patroquimicas i2910F) 2723 Sede Unica Carrada (09/03:2012)
2432 Teenolagia y Transporte del Gas Natural (E115) c4702 Sede Unica Carrada (0708/2011)
657 Materias Primas Petroquimicas (271GP) C-3020 2012 Sede Unica Cerrada (2608/2012)
885 Practica de Fabrica (3510F) C-3051 Sede Unica Abierta

13 Tecnulugiay Transports def Gas Natwral (E115) 30752012 Sede Unica Carrada (14112/2012)
231 Indusirias Pefroquimicas (23/CP] ©2723 Sede Unica Cerrada (1112/2012)
2212 Materias Primas Petroquimicas (271GP) €-3020 2013 Sede Unica Carrada (2907/2013)
2581 Praciica de Fabrica (35104) 5046 Sede Unica Cerrada (20112013)
2684 Practica de Fabica (3510F) 5085 Sede Unica Cerrada (211112013)
2253 Tecnolagiay Transporte del Gas Natural (E115) ©3075 2013 Sede Unica Cerrada (2211012613
215 Indusiiias Petoquinticas (2610F) ©2723-2013 Sede Unica Carrada (2211172013)
2518 Materiss Primas Petroquimicas (271GP) ©3020-2014 Sede Unica Cerrada (2306/2014)
2592 eracica de Fabica (3510P) 5050 Sede Unica Carrada (01052018
W22 Teenolagia del Gas Natural & (E101) £3073. 2014 Sede Unica Abietta

Por ultimo, nos encontramos con la opcién de “Resultado de cursadas”
gue nos permitird visualizar cuantos y cuales son los alumnos hay

, es de gran utilidad ya
inscriptos a nuestras

comisiones de cursado semestre a semestre, como se muestra a continuacion:



SIUGUARANI =l & JUAN CARLOS PEREZ -
MEDULD DE GESTION ACATEMICA

Cusadas  Clases  Eximenes  Reporles + Perfl: Docente «
Agenda de eximenes
Ficha del alumno

Resultado de cursada  inscriptos a oximenes

Buscar
Inscriptos rechazados en comsiones
Aflo acagémico Reporte de Actas Periodn lective

2020 v Resultado de Cursadas. ° cuammesire o

Actividad Comisién Periodo Lectiva
Materias. Primas Petroquimizas (2710F) C-3020/2020 1 cualimestre

Al igual que otros enlaces, en éste también contamos con la herramienta de filtrado que nos
permite hallar de forma rapida y facil la cadtedra que estamos buscando.

Y para concluir, es necesario aclarar que el sistema SIU Guarani contempla de forma estricta
toda la normativa institucional, es por ello que resulta imposible realizar excepciones. Por este
motivo, es importante que como docentes seamos responsables y cumplamos con los periodos
establecidos por el Calendario Académico para realizar las gestiones que consideremos
necesarias. Pasadas las fechas preestablecidas para realizar los respectivos tramites, el sistema
nos dejara sin la posibilidad de cargar la informacion académica propia de cada estudiante.



